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A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 2019.07.26-an elfogadott mddositasai
- 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol
- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

- az informdaciods onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény
/a tovabbiakban: Infotv./;

- a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény /tovabbiakban: Kjt./;

- a munka térvénykonyveérdl szol6 2012. évi L. torvény /a tovabbiakban: Mt./;

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény /a tovabbiakban: Stt./;

- a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet /a
tovabbiakban: Nkt. Vhr./

-2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
-48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokrol, a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrol és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban
val6 kozremiikodés feltételeirdl

- 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

- A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétél hatalyos
modositasa az 1-es tipusu diabétesszel ¢l6 gyermekek és csaladjaik életkoriilményeinek
tovabbi javitasardl szolé 1144/2021. (III. 29.) Korm. hatarozat az intézményen beliili
napkozbeni alapvetd specidlis ellatasarol.

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1)
alapjan Szentendre Varosi Ovodak (2000. Szentendre, Pannénia utca 5.) az alabbi
rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.




A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:

A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan €s hatarozatlan
iddre szol. Ezzel egy id6ben hatdlyat veszti a 2021. 09. 01. jovahagyott Hazirend.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet ¢s a KT elndk
¢s a Sziilé1 Szervezet

A kihirdetés napja: 2022. szeptember 01.

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

- Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

- Az 6vodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

- Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.

- A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

- Az 6voda teriiletére.

- Az 6voda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan kiviili
programokra.

- Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség és a sziildi kozdsség
minden tagja szamara.

Bevezeto
Kedves Sziilok!

E belsd szabalyozd dokumentum készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvardsait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe. A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok
az Ovodankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve —
évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idén til, vagy az intézmény
¢épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank nevel intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére €s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik el6. Ovodank a gyermek
harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitéjeként a kdznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatdrozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogaddsa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szdmara elérhetok. A
miikodésiinket szabalyozo dokumentumokban foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a csalad
sokoldalu, bizalomra épiilé egylittmiikddése sziikséges.




Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikddése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmitkddésiiket!

1. Altalanos informaciok az ovodarol:

Az intézmény OM azonositoja: 032728
Az intézmény honlapja: www.szentendreiovodak.hu
Intézményvezetd neve, elérhetésége: Hajnal Szilvia 06-26/816-637

Intézményvezetd helyettesek: Hodoli Tiinde 06-26/816-637
Kozmérné Szokd Erzsébet 06-26/816-637
Ujsaghy Gyulané 06-26/816-637

Ovodatitkar:

Gazdasagi felelds:
Pszichopedagogus:
Fejleszt6 pedagdgus:
Fejlesztd pedagogus:
Logopédus:

Tagoévodak neve:

1. Hold utcai Tagévoda

2. Szivarvany Tagovoda

3. Plispokmajor ltp-1 Tagbévoda

4. Vasvari Pal ati Tagovoda

5. Bimb¢ utcai Tagdvoda

6. Ovoda Kozpont

7. Izbégi Tagdvoda

8. Egres uti Tagévoda

Brodi Annamaria Tel: 06-26/816-637
Briskiné Palla Katalin Tel: 06-26/816-637
Bodnar Zsuzsanna Tel: 06-26/785-150
Marké Etelka Tel: 06-20/222-31-40

Petrikné Fatér Gyongyi Tel: 06-20/98-46-318
Dr. Ungvari Ildik6 Tel: 06-26-816-637
Ujsaghy Gyulané Tel: 06-20/528-35-21

Cime: Telefonszama:

2000 Szentendre Hold u.10. T: 785-145
Tagdvoda vezetd: Ferencz Annamaria

2000 Szentendre, Kalvaria at 22. T: 785-148
Tagovoda vezetd: Németiné Ikvai Emodke

2000 Szentendre, Hamvas Béla u. 1. T: 785-147
Tagdvoda vezetd: Dr.Csépanyi Péter Albertné

2000 Szentendre, Vasvari Pal u.39. T: 785-152
Tagovoda vezetd: Ferencsak Annamaria

2000 Szentendre, Bimbo u. 2-4 T: 785-835
Tagdvoda vezetd: Szigethy Miklosné

2000 Szentendre, Pannoénia u. 5. T: 816-637

2000 Szentendre, Szentlaszl6i ut 92.T: 785-146
Tagovoda vezetd: Fekecs Alexandra

2000 Szentendre, Egres ut 66. T: 785-151
Tagdvoda vezetd: Nagyné Foldi Anett




2. Az 6voda miikodése:
2.1. Az intézmény pontos nyitva tartasa:

A nevelési év meghatarozasa: szeptember 1-jét61 augusztus 31-ig
A szervezett nyari élet: junius 15-t61 augusztus 31-ig
A Karacsony és Szilveszter kozotti idopontra felmérést végziink és az igényeknek
megfeleléen, iigyeletet tartunk. Altalaban a csalddi iinnepek miatt nincs sziiléi igény
az 6vodara. 7 6voda zarva tart, 1 ligyeletet tart.
Ugyeletet tart: Minden évben a falitjsagra kiirjuk
A nyari zaras: az 6vodai épiiletek minden év nyaran 1 honapot zarva tartanak, ekkor
zajlik az éves nagytakaritas, felajitas, karbantartas, igy a munkalatok zavartalan
lebonyolitasa miatt a tagovodak valtva zarva tartanak. Ennek pontos id6pontjarol adott
év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.
Junius utolsé hete-jilius elsé 3 hete, vagy julius utolso hete, augusztus elsé 3
hete, éves valtassal
Vasvari P4l ati Tagovoda
Bimb¢ uti Tagdvoda
Plispokmajor Itp-i Tagovoda
Egres uti Tagdvoda

Junius utolso hete-julius elso 3 hete, vagy julius utolsé hete, augusztus elso 3
hete, éves valtassal

Hold utcai Tagévoda

Szivarvany Tagovoda

Izbégi Tagdvoda

Ovoda Kozpont

Felhivjuk azon sziilok figyelmét, akik a nyari zaras ideje alatt masik Ovodaban kérnek
elhelyezést, hogy a gyermekek jogaira vald tekintettel, legalabb 2 hét 6vodamentes pihendt
biztositsanak gyermekiik szamara.

Téli zaras idopontjarol: minden naptari év oktober 15-ig hirdetmény formajaban
értesitjiik a sziiloket.

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek: illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési
¢v kozben az dvodai élet zavartalan mikodését biztositva, de az ésszerliség és
takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhaté Iétszamot. Amennyiben a
gyermekek 1étszdma csoportonként a 15 f6t nem éri el, élink a csoportok
Osszevonasanak lehetOségével, tligyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl.
pedagdgushidnyzds) csoportdsszevonast a torvényes létszdmkeret betartdsaval és a
nevelbtestiilet véleményének figyelembevételével az intézményvezetd rendelhet el.
Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonds esetén az intézményvezetd koteles
tajékoztatni a fenntartot.

Nevelés nélkiili munkanapok: Evente 5 munkanapot vehet igénybe az intézmény,
melyrdl szeptemberben tajékoztatjuk a sziiloket legkésobb egy héttel a nevelés nélkiili
munkanap el6tt, hirdetmény formajaban is. Ezeken a napokon, ligyeletet biztositunk az
egyik kijelolt 6vodaban.

Az iinnepekkel Kkapcsolatos nyitvatartasi rend: intézményiink évente, a
jogszabalyban meghatéarozottak szerint szervezi. A szombati munkanapok elétt irasban




mérjiik fel a sziilok igényeit a nyitva tartas igénybevételére. Ezeken a napokon, igény
szerint a fenntartd engedélyével egyik ovodank tart nyitva, mely dsszevont csoporttal
miikodik.

e Napi nyitva tartas: A tagévodakban jol lathatdo helyen van kitdblazva. (A sziilok
igényeinek felmérése alapjan.) Intézményilink hétfotdl péntekig, Ot napos
munkarendben, folyamatosan mikodik.

e A gyerekek 6vodaban tartézkodasanak maximalis ideje (10 6ra): a gyermek
erdekében ajanljuk a napi 8 orat.

e RendKkiviili sziinetet az intézményvezeto és a fenntarté rendelhet el, egészségiigyi
okokbdl, természeti vagy mas katasztrofa esetén

2.2 Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

- Az 6vodai jelentkezésre a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor./20/2012
(VI11.31.) EMMI rendelet 20 § (1)

- A fenntart6 altal meghatarozott jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a jelentkezés
eldtt nyilvanossagra hozzuk.

- A jelentkezés a sziil6 személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési id6pont elott
lehetdséget biztositunk az oOvodai élet megtekintésére./ Rendkiviili helyzetben az
6vodak megismerése és a jelentkezés online formaban torténik, ennek a folyamatardl az
6vodai honlapon t4jékozodhatnak/

- A gyermeket els6sorban abban az dvodaban helyezziik el, melyet a sziil6 a jelentkezés
soran megjelol. Tualjelentkezés esetén elényben részesiilnek a mar hozzénk jard
gyermekek testvérei, valamint a hatranyos helyzetli és a sajatos nevelési igényl
gyermekek.

- A felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény vezetéje dont./20/2012
(VI11.31.) EMMI rendelet 20 §(11)

- Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl, a sziilok ¢és az
o6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett, az intézményvezetd dont.

- A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
a nevelési évben folyamatos.

- Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitasardl a sziil6t mindenkor
érvényben 1év0 jogszabalyok szerint 15 munkanapon beliil hatarozati formdban, irdsban
értesiti.

- Az 6vodaba torténé felvétel a beiratkozassal valik érvényessé.

- Mas 6vodabdl torténo atjelentkezés esetén a korabbi 6vodéabol a gyermek az 6voda
igazolasat sziikséges csatolni 6vodankba torténd beiratkozaskor.

e Jogorvoslati lehetéség a gyermek felvételének elutasitasa esetén

- Az oOvoda vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasardl, a dontést
megalapozo6 indokoldssal, a fellebbezésre vonatkozd tdjékoztatassal értesiti a sziil6t. A
fellebbezést a jegyzOnek cimezve kell benyujtani.

- Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolds nélkiil
értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is.

e A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

- a gyermek személyazonositisara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonosito (sziiletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy bet6ltotte a harmadik
életévét)

- lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany




a sziilo személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

ha van, a gyermekrdl, szakértdi bizottsag altal kiallitott vélemény

RGY VT hatérozat

El6z6 6vodabol ,Fejlodési napld”, illetve tankoteles kora gyermeknél a Szakértdi
bizottsag altal kiallitott vélemény

nem magyar allampolgarsdgi gyermek esetében a sziill6 Magyarorszag teriiletén
tartozkodasra jogositd engedélyének masolata

Mikor részesiilhet a gyermek dvodai ellatasban?

Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba Iépéshez sziikséges
fejlettséget.

Az dvoda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles dvodaba
jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

a felvételhez sziikséges kort betdltotte

teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényl gyermekeket)

az étkezési téritési dijat befizette.

Az 6vodakoteles gyermek felvételének eljarasrendje

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles ovodaba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idopontban. A napi négy Oraban o6vodai nevelésre
kotelezett gyermek (4 éves) sziil6je, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét
kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso hatarnapjat koveto tizenot
napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

Egy gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason
vesz részt.

2020.01.01-t6l, egy, a kormany altal kijeldlt szerv, a sziil6 kérelmére és az 6vodavezetd,
valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, a 4. életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete
indokolja.

A kotelezd 6vodai nevelés, fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a gyermeket masik O6voda atvette, az 4tvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek irasban be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
6vodaba tavozik),

ha a korményhivatal a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabodl torténd
kimaradasara,

ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

megsziinik az ovodai elhelyezés — a koznevelési torvény 74. § (3) bekezdésében
foglaltak kivételével —, ha a gyermek az 6vodabodl igazolatlanul tiznél t6bb napot van
tavol, feltéve, hogy az 6voda a sziil6t legalabb ketté alkalommal irasban figyelmeztette
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.




A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda, irdsban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes intézményt.

2.3 A tavolmaradas igazolasa
Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni.

- Beteg gyermek az orvos éltal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

- Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek
sziileit. Kérjiik, hogy elérhetoségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a
pedagogusnak.

- Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az intézményt, orvosnak kell
igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos iddszakat is. Ennek elmaradasa esetén a pedagogus nem veheti be a
gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.

- Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni:

- ha a sziil§ eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi be az
ovodaba,

- agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- A gyermek harom napon tili tavolmaradasat csak az 6vodavezeté engedélyezheti.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa:
- Haatavolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Az emberi eréforrasok minisztere 32/2015. (VL. 19.) EMMI rendelete a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szold 20/2012.
(V1. 31.) EMMI rendelet modositasarol:

2.§ (1) AzR. 51. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

»(2) Ha a gyermek az o6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

(2) AzR. 51. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

»(4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje a
gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti

a) 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatosagot €s

a gyermekjoléti szolgalatot,

(3) Az R. 51. §-a a kdvetkezo (4b) és (4c) bekezdésekkel egésziil ki:




»(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.”

3. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az dvodaba érkezés és az
onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.

Az 6voda rugalmas napirendet kovet, kdveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, iddjarasi
viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagogusok végzik, a napirendtdl
valo jelentds iddbeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

Ovodakdteles gyermek esetében %5 9-ig kérjiik, hogy érkezzenek meg a gyermekek az 6vodaba.
A gyermekek a nyitas kezdetétdl folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint neveldémunkank eredményessége érdekében kérjiik,
hogy legkésdbb 9- ig hozzak be gyermekeiket. Amennyiben 9 utan érkeznek az 6vodaba, nem
tudjuk biztositani gyermekiik szamara a reggelit. A csoport napirendje minden hirdetétablan
megtalalhato.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
o6vodapedagogus a tevékenységeket, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késdn érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekek foglalkozasat. A késobb érkezd gyermekek - azon tl, hogy
megzavarjak a csoport tevékenységét, tovabba hatraltatjdk a dajka nénik munkéjat — nem
tudnak a jatékba bekapcsolodni, ezért a szervezett tanulasi tevékenységekbe nem szivesen
vesznek részt. Kérjiik késéssel, ne zavarjak a mindennapi kezdeményezéseket!

A sziildk gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavarasa nélkiil, a kovetkezd szabalyok betartdsa és tiszteletben tartasa
mellett teszik:

- Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az dvodapedagogustol kérjék ki.

- Az o6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

- Az 6voda fObejarata a gyermekek biztonsaga érdekében kddos beléptetdvel van ellatva

- Az dvoda bejarati ajtajat 9. 30-t6l 12.00-ig, illetve 13.00-t61 15.00-ig biztonsagi okok
miatt zarva tartjuk, Ez id6 alatt kérjiik, csengessenek.

- Az 6vodabol a sziil6kon kiviil csak irasbeli engedéllyel enged;jiik el a gyermeket. A
kérvényben legyen benne a megbizott személy neve, hogy ellendrizhessiik a
személyazonossagat az igazolvanya alapjan.

- Valofélben 1évo sziilok lehetdségei a gyerek elvitelével kapcsolatban: Ameddig a
birdsdg nem hoz itéletet, illetve a sziilok gyamiigyi papirokkal sem rendelkeznek a
gyermek elhelyezését illetden, egyik sziil6tdl sem tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét.
Amennyiben viszont, mar a gyermek elhelyezése birosagi hatdrozat utjan megtortént,
vita esetén csak azt tudjuk elfogadni.

- Minden év elején felmérjiik a sziildi igényeket, az 6voda nyitva tartasat ennek alapjan
allapitjuk meg, s ennek megfelelden biztositjuk a gyermekek feliigyeletét.

- Amennyiben a gyermekért az 6vodazarasig nem jonnek, kiilonleges eljarasra van
sziikség. A zaraskor megkiséreljiik a gyermek sziileit telefonon elérni, sikertelen kisérlet
esetén zaras utan 10 perccel is. Ha még ez ideig sem gondoskodott a sziilé a gyermeke
feliigyeletérdl, a tovabbiakban az intézménynek kotelessége a Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalatot értesiteni.
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- Az 6vodai nyitva-tartast a sziilok igénye alapjan allapitjuk meg minden év elején.

- Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodéaban.

- Az O6vodaval jogviszonyban nem all6 személyek benntartozkodasat az SZMSZ
szabalyozza.

- Az ovodas koru gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az Svodaban
tartozkodni.

4. Kiilonleges ellatast igénylé gyermekek az 6vodaban.

Az 6voda, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo, illetve sajatos nevelési
igényl gyermekek nevelését is ellatja.
Az Alapité Okiratban foglaltak alapjan az évoda alaptevékenysége: tankotelezettség

kezdetéig dvodai nevelés, -fejlesztd nevelés a tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt nevelhetd,
oktathat6 sajatos neveléi igényli gyermekek nevelése: a megismer6 funkciok, vagy a viselkedés
fejlodésének tartos és sulyos rendellenességével kiizdd integraltan nevelhetd, enyhe fokban
értelmi fogyatékos, autista specifikus fejlesztés, nagyothalld, mozgassériilt, beszédfogyatékos
sajatos nevelési igényli a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének sulyos
rendellenességével kiizd6 sajatos nevelési igényli és tanuldsi, beilleszkedési zavarral kiizd
gyermekek kiilonleges 6vodai ellatdsa. Logopédiai ellatas, fejlesztOpedagogiai feladatok.

Halmozottan hatranyos helyzetli, valamint hatranyos helyzetli gyermekek integralt nevelése.

Nagyon fontos, elsésorban az 6vodaban dolgozdok segitd hozzaallasa, valamint a sziilok tolerans

egyiittmitkddése, illetve a massag elfogadasara nevelés a tobbi gyermek szdmara.

5. Gyerekek az vodaban

5.1.A gyermekek joga és kotelessége

e A gyermek joga hogy...

- az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: ovodai életrendjét
pihend 1d6, szabad i1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megtelelden alakitsak ki.

- személyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikali
¢s lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.

- személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magéanéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

- képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

- adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve az 6voda vagy
sziilei kdozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.

- rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.
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e A gyermekek kotelessége...

- az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

- a tankotelezettség kezdetérdl az dvoda vezetdje, ha a gyermek nem jart 6vodaba az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsdg dont. Tankdteles koru gyermek
esetében a sziilo kérhet még 1 év 6vodai nevelést, melyrdl az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakért6i bizottsag dont.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

- aszlld hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

- hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét

- megodrizze, illetbleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az o6voddban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, dvja az 6voda létesitményeit és eszkozeit.

- hogy az 6voda valamennyi dolgozoja €s dvodastarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa.

5.2. A gyermekekre vonatkozé védo — 6vé intézkedések

e Mas gyermekét az 0voda teriiletén senki nem nevelheti, vonhatja felelosségre.

e A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartozkodas soran be kell tartaniuk:
Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségik védelmére vonatkozd elbirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté6 magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok,
) gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) €letkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjiilk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zds foganatositasara és betartatasara.

e A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:

- étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

- étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

- sajat torolkozo hasznalata

- a WC rendeltetésszerli hasznalata

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa

- szomjusdg csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz

fogyasztasa

- ebéd utan, agyon pihenés, alvas

- friss levegdn torténd mozgasban val6 aktiv részvétel

- cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,

ha a sziil§ erre kiilon engedélyt kapott (névnap, sziiletésnap, 6vodai rendezvények)

- acsoportszobaba valtocipdben Iéphet be

e A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

- ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa

- ajatékok, evOeszkozok rendeltetésszerii hasznalata

- azorrnyilasba és szdjba idegen anyagokat nem vihet be

- alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja magéanal

- a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild vagy a dajka felligyelete mellett 1éphet az

engedélyezett helyiségbe

- az udvaron tartozkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat
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- az ¢éplletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vondének, s csak akkor, ha a feliigyeletet ellatd Ovodapedagdgus a bejelentést
tudomasul vette

- tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat

- A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, ladbbelit, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.

Az 6voda muikodése soran az illetékes szakhatdsagok (Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont,
munkavédelmi szakhatosag, tiizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell
tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatd magatartasi, viselkedési szabalya:

- A rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (hosszi csengetés) a gyermekek
kotelesek az Oket ellatd felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani,
képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido alatt teljesiteni.

- Baleset, tliz és bombariadé esetén a tlizriadd tervben meghatdrozott menekiilési
utvonalon hagyjék el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

- Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 védd — 6vo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek ¢€s sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok
betartasa:

- A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziild megérkezik az 6vodaba
gyermekeéeért, attol kezdve teljes felelosséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az dvoda teriiletén beliil tartozkodik.

- Az o6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vésarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

e A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

- A sziild gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.

- A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

- Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és tavozzanak az 6vodabol.

- Az 6vodai élet soran a gyermekek csak feln6tt feliigyeletével mehetnek ki az udvarra,
illetve a mosdoba.

- Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan
az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

- Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,

vezetdjének.

- Kérjiik a sziilok lakascimét, valamint telefonszamat, annak véltozasait sziveskedjenek
bejelenteni a csoportos Ovodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén

azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

- Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentoket.
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5.3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményilink muikodtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

A gyermekek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tdjékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késébb jut az érintett
6vodapedagdgus tudomasara, €lhetiink az orvosi, pszichologusi, szakértéi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

Az Ovodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstél szamitott
legrévidebb id6n beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer, vagy egye€b egészségvédd szer (pld. vitamin,
homeopatids szer) csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
asztma) alapjan adhaté be az 6vodaban. Ezeket a szereket névvel ellatva, kérjiik az
o6vodapedagdgusnak atadni megdrzésre

Lazas, beteg, megfazott, gydgyszert fogyaszto, labadozd, fert6z6 betegségben szenvedd
gyermeket a sajat, s dvodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen
esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazoldssal egylitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

5.4. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.
Az eredményes nevelé/fejlesztéo tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrol minden nevelési év elsé sziiloi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:

Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito
labbeli)

Udvari jatszoruha €s cipd

Mozgésos foglalkozashoz kényelmes ruha (rdvidnadrag, polo, tornacipd)

Egy-két valtas alsoneml és 1d6jarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.
Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességeérdl a sziiloket a csoportok hirdetdtablajan tajékoztatjuk.

Az o6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjiik mell6zni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiilk bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé 6vodapedagégusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az 6voda dolgozoi nem vallalnak feleldsséget. Az €kszerek eltlinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyjtd eszkozoket, telefont, vagod-sziro eszkozoket
az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziilék gyermekeik részére az Un. ,,befogadds-beszoktatds” ideje alatt egyéb
személyes holmit, tdrgyat behozhatnak.
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- Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt karfeleldsség €s kartérités nem terheli. Sajat tulajdona kerékparok
az 6voda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatoak.

- A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasardl az 6voda
dolgozoi, cseréjiik biztositasardl pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

- Tiszta pizsamat, takard- és parnahuzatot, lepeddt havi rendszerességgel lehtizzuk, s
kérjiik a sziiloket, hogy a kovetkezd hétfon tisztan sziveskedjenek visszahozni.

5.5. A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kitelesek vagyunk 48 6rdn 4t megdrizni, kivétel: sziiletésnapi,
névnapi kinalas, kirdndulasok alkalméval kiegészitd tizorai, az egész csoport szamara vitamin
poétlasara szolgdlo plusz gylimolcs, zoldség./amennyiben blokkal rendelkezd sziiletésnapi tortat
hoznak be, arrdl is tesziink el ételmintat/

Ovodéankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta a sziilék altal
behozott gylimolccsel és zoldséggel egészitiink ki. Kérjiik, hogy a behozott gyiimdlcsoket €s
z0ldségeket biztonsagos helyrdl szerezzék be és ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel.

o Tej- és liszt érzékeny gyerekek esetén az eltérd étkeztetésre lehetdséget biztositunk.
o Az étkezések idopontja:
- folyamatos tizorai ~ 8.00 — 9.00 6ra kozott
- ebéd 11.30 — 12.30 ora kozott
- uzsonna 15.00.- 15.30 ora kozott
Célszerli a nagyon kordn érkezd gyereket otthon megreggeliztetni, s az 6vodai reggelit
elfogyaszthatja 9 ora el6tt.
A kulturalt étkezés szokasait a gyermekekkel igyeksziink betartatni: kérem, koszonom, jo
étvagyat, evéeszkozok, szalvéta hasznalata stb. ..

Az étkezés befizetésének, lemondasanak, jovairasanak rendje:

Az étkezeésteritési dij befizetése: Az étkezéstéritési dijat targyhoban kell fizetni. A sziillok
elektronikus levélcimére érkezik a szamla, valamint kiilon kézhez kapjak az
étkezéstéritésrol szolo egyenlegértesitét, melyet a hénap 15-ig be kell fizetni csekk vagy
atutalas formajaban. Amennyiben a dijat nem fizetik be, a gyermeknek nem tudunk étkezést
biztositani. Fontos, hogy a csekken, banki kivonaton legyen feltiintetve a gyermek neve és
kodja. Ezt az év elején kozoljiik a sziilokkel.

Az étkezés lemondasa és ujra rendelése személyesen, vagy elektronikus levél formdjaban
torténik délelétt 9,30-ig a tagovodakban. Minden tagdovodaban ebéd le- és tijra rendeld fiizet
van jol elérhetd helyen kirakva. Ebbe a flizetbe kell a sziilonek beirnia, - datummal, alairassal
ellatva — hogy a gyermeke hanyadikatol kér, illetve nem kér ebédet. A tagovodak elektronikus
levélcimei elérhetdk az 6vodakban. Csak a flizetben, vagy az elektronikus levélben leirt adatok
alapjan tudjuk a kovetkezé befizetésnél a hianyzasokat jovairni.

Telefonos le-, és bejelentés esetén reklamaciot nem fogadunk el.

A lejelentés 24-6ras eltolassal 1ép hatalyba, €s a lerendelést kdvetd havi befizetésnél irhato jova.
Amennyiben a gyermek részére nem torténik tovabbi befizetés (nyari sziinet vagy a gyermek
tavozasa, illetve egyéb okok miatt) €s ezért a jovairas nem lehetséges, a tulfizetés Gsszegét az
6voda atvételi elismervényen igazolva, készpénzben visszafizeti.
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Kérelmek beadasa és azok elbiralasa
Tajékoztatas az ingyenes 6vodai gyermekétkeztetésrol

Kozos szabalyok az 6vodakban:

2015. szeptember 1-én 1épett hatalyba a 2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérdl és
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és
ovodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd modositasa, amely az aldbbi
rendelkezéseket tartalmazza.

A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell biztositani az 6vodai nevelésben részesiild
gyermek utan, amennyiben

1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

2. tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

3. olyan csaladban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

4. olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem oOsszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegenek 130%-at [2022.01.01.-t61 172 900 Ft-ot], vagy

5. nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez - a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti,
jelen tajékoztatonkhoz is csatolt_Nyilatkozatot kell az intézmény vezet6jéhez benyujtani az
ovodai nevelésben részesiilo gyermek utan.
A 100%-0s normativ kedvezmény (ingvenes étkezés) csak egy jogcimen veheté igénybe. A
jovedelemrdl torténd nyilatkozat csak az egyéb okbdl étkezésre nem jogosult csaladokat (azaz
a haromnal kevesebb gyermeket neveld, tovabba a tartésan beteg, fogyatékos gyermeket nem
neveld, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre nem jogosult csaladokat) érinti.
A gyermekétkeztetés esetében a kedvezmény megallapitasdhoz a Nyilatkozat mellé az alabbi
1gazolasok csatolasa sziikséges:
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermekek esetén:
- a rendszeres gyermekvédelemi kedvezmény megallapitasarol szolo onkormanyzati hatarozat
masolata.
Tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy egészséges gyermek esetében, ha olyan csaladban él,
amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek:
- magasabb 0Osszegli csaladi poétlékrol szold  hatarozat (a  csaladi  potlék igazolhato
szamlakivonattal, vagy postai igazol6 szelvénnyel),
- tartés betegséget igazolo szakorvosi igazolas,
- fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.
Harom vagy tobb gyermeket nevel6k esetében:
- magasabb Osszegli csaladi poétlékrol szold hatarozat (a  csaladi potlék igazolhato
szamlakivonattal, vagy postai igazol6 szelvénnyel)

A jovedelemrdl térténd nyilatkozat benyujtdsa csak az egyéb okbol étkezésre nem jogosult
csaladokat érinti (azaz a haromnal kevesebb gyermeket neveld, tovabba a tartdosan beteg,
fogyatékos gyermeket nem neveld, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre nem jogosult
csaladokat) A sziilé feladata kitolteni az étkezési nyilatkozatokat! A kedvezmény
igénybevételénél a kitoltott nyilatkozat kézhezvételének idépontja szamit, visszamendleg nem
jar kedvezmény.
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Az étkezéssel kapcsolatos Kedvezményekre valo jogosultsag és a juttatdsok, segélyek helyi
szabdlyozdsanak konkrét régzitése:/ A szabalyozas a Kormany és az Onkormanyzat rendeletei
alapjan torténik/
- 3 és tobbgyermekes csaladoknak alanyi jogon jar az 100 %-os kedvezmény.
- Az alacsony jovedelmii, vagy munkanélkiili sziilok gyermekei rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban részesiilhetnek. Ez teljes ingyenességet von maga utan.

Egyéb szabalyozasok
A gyerekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa: Nagyobb csoport lehet

e Az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vonohoz tartozd gyerekek csoportja, az
¢letkortol fliggetlentil.

e Az azonos ¢letkorii gyerekek csoportja. Példaul ovodat kezdd, illetve iskolat kezdd
gyerekek csoportja.

e Kiilon, specidlis foglalkozasokon részt vevd gyerekek csoportja./ Példaul: a fejlesztd,
felzarkdztatd, logopédiai, gyogytornaszi foglalkozasokon részt vevd gyerekek
csoportja, tovabba az 6nkoltséges tanfolyamokon — uszas, torna, nyelv, sakk, néptanc,
madarasz ovi, hittan — résztvevé gyermekek csoportja/.

6. Sziilok az ovodaban

6.1. A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasa

Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot mell6zve,
er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében, kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erOsitsék gyermekeikben. Példaul, mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazasara, az Ovodara, az ott dolgozd
felndttekre, €s keriiljék gyermekeik verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

6.2.Egyiittmiikodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra, és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
o6vodapedagogust, illetve sziikség szerint az dvodavezetdt, és velikk kozosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

A sziil6knek lehetéségiik van ra — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban foly6
pedagodgiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast.

Konfliktus, probléma esetén az ovodapedagogust, a tagovodavezetdt keress€k, és veliik
kozosen probaljak megoldani a felmertilt problémat.

6.3. A sziil6k joga kiilonosen, hogy:

- asziild joga, hogy megismerje a nevelési intézmény pedagodgiai programjat, intézményi
onértékelési programjat, szervezeti ¢és mikodési szabalyzatat, hdzirendjét, ¢és
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a
szlilének at kell adni.
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joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tdjékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. / Csak olyan
idépontban, amikor az 6vondnek nem az a feladata, hogy a gyerekekkel foglalkozzon./
az intézmény vezetdje és a pedagodgus hozzajarulasaval részt vegyen a tevékenységeken.
Nyilt napokat szerveziink.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét
kezdeményezze sziil6i szervezet vagy 6vodaszeék 1étrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztisaban, mint valasztd, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

a sziilo irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a nevelbtestiilet, a Sziilok Kozdssége, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon beliil
valaszol.

az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezeset,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatist kérhet az
6vodavezet6tol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt vehet a nevel6testiilet értekezletein,

halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jeként gyermeke dvodaba jaratdsdhoz a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tamogatast kapjon,

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabdlyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, az oktatdsi jogok biztosahoz
forduljon.

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkodlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon, ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiilkodve az ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusokkal,
harom éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba ot
éves kortol tankotelezettségeének teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk. A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak
a neveldmunka, illetve a gyerekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi
védelem szempontjabodl kozfeladatot ellatdo személynek szadmitanak.

elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozbsségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd dvodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal
hatosagi eljaras keretében kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.
E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:

Sziil6i értekezletek, rétegsziiléi programok, esetmegbeszélések.

Munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

Az ovondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzd
segitségadas
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- Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok

- A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
tertiletek) megbeszélése

- Egyéb informéaciok a falitijsagon

- www.szentendreiovodak.hu honlapunkon

7. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az ovoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.
A csoportszobdkban sziilok, vendégek, hozzétartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor az SZMSZ-ben leszabalyozott modon tartézkodhatnak (pl. nyilt
nap, tinnepélyek, fogadd orak, értekezletek, jatszodélutanok, stb.).
Igény szerint - az 6vodapedagdgusok egyetértésével, és a csoport, valamint az 6vodapedagdgus
zavarasa nélkiil - a sziilok a nap barmely szakaban bekapcsolodhatnak gyermekek dovodai
¢letébe, tevékenységeikbe. A gyermekek ¢és a szlilék csoportszobdban torténd
benntartézkodasadhoz valtocipd, vagy (sziillok esetében) 1abzsak hasznalata szlikséges.
Az 6voda helységeit:

- kivéve a pedagogiai program szerint szervezett iinnepeket €s egyéb rendezvényeket

- mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az

ovodavezetd, valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet.

A helységek tisztasagdnak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az dvodai
dolgozdk, sziilok és gyermekeik szdmara egyarant kotelezettség és elvaras.

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténé - hasznalhatosaganak rendje

Pedagbgiai Programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro6
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevonasa az o6voda életébe, illetve a sziilok segitd
tamogatasa nevelési €s egyéb vonatkozasokban.

A higiénés és egyéb szabalyokat betartva a sziil6k az intézmény alabbi helységeit hasznalhatjak:

- A csoportok foglalkoztatd termei a rendelkezésre allo 1abzsakok, vagy otthonrol hozott
valtocipd hasznalataval

- Az 6voda udvara

- Az dvoda eldtere, folyosoja

- Az 6voda melegitokonyhajaba a dajkakon kiviil belépni a Nemzeti Népegészségiigyi
Kozpont eldiras szerint tilos!

- A felnétt WC a dolgozdk szdmara van kialakitva, ezt a sziilok nem hasznalhatjak, csak
rendezvény esetén.

- Az 6voda udvara, jatékai az 6vodasok szdmara van kialakitva. Az udvaron kiiléndsen
nagy figyelmet kell forditani a gyermekek biztonsagara. A sziilok jelenlétében
megvaltozik a gyermekek viselkedése, a szabalyokat kevésbé tartjdk be. Amikor
megérkeznek a sziil6k a gyerekekért, ne alljanak le beszélgetni sem az 6v6 nénikkel,
sem mas sziilével, vigyék haza gyermekeiket.
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8. Pedagégiai munka az 6vodaban

Az 6vodai életet, a tevékenységeket az intézménynek oly mdodon kell megszervezni, hogy a
sziilok ¢és a fenntartd igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon /Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram/ eleget tudjon tenni a gyerekek
nevelésével, ellatasaval és gondozasaval 6sszefliggo feladatainak.

A gyerekek értékelésének szempontjai, kiilonds tekintettel az iskolaérettségre:

A gyermekek értékelése: a dicséret, a sikerélményhez juttatds fontos a gyermeki személyiség
kialakulasaban. A gyermekek fejlettségének mérése A gyermek fejlodését nyomon kdvetd
dokumentécio” alapjan torténik, évente két alkalommal. A dokumentécio tartalmat a sziilokkel
megbeszéljiik, majd aldirasukkal jelzik, hogy tajékoztatast kaptak gyermekiik fejlodésérol. Az
utols6 6vodai évben a sziilokkel megbeszéljiik, hogy a gyermek az iskolara kellen fel van-e
késziilve. 2020.januar 1-t61 bevezetett torvénymodositas valtozasokat hozott a tankotelezettség
megkezdésével kapcsolatosan. Tankoteles az a gyermek, aki az adott év augusztus 31-ig
betolti a 6. életévét. A sziilo kérelmére a gyermek tovabbi 1 év dvodai nevelésben vehet részt,
amennyiben a sziil6 a kérelmét az iskola kezdés évében, januar 15-ig benytjtja az eljarasban
felmentést engedélyezd szervhez. Az 6vodéban maradds lehetdségérdl a kirendelt szakértdi
bizottsag dont. /Nkt.45 § modositas (2)/

A jutalmazo és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

e Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

- szobeli dicséret négyszemkozt, pozitiv megerdsitések

- szobeli dicséret a csoporttarsak elott

- szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében

- A szobeli dicséretek alkalmazéasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az
elismerésre méltod tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

- Ovodai fesztivalokon, sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése.

e Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

- szobeli figyelmeztetés

- hatarozott tiltas

- leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbesz¢lés

- bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

- aszild jelenlétében torténd elbeszélgetés

e A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

- Kovetkezetesség,

- Rendszeresség,

- Minden gyermeknél a személyiségehez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni,

- A pedagodgiai programunkban megfogalmazott batorit6 nevelés elveinek hasznalata:

- A felnétt probalja megérteni elsGsorban érzelmileg a gyermeket

- Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni

- A gyermek magikus képzeletét vonja be a pozitiv szocialis kapcsolatok, szokasok
kialakitasaba

- A feln6tt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

- A felnétt a gyermek tevékenységéhez biztositson nagy szabadsagot a hatarok pontos
megjelolésével, ezen hatarok tobbszori atlépésével vezessen be konzekvenciakat
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- A felné6tt alakitsa ki a kozosségi €let szabalyait, legyen képes nevelési taktikat valtani,
ha egymast kdvetden eredménytelennek érzi modszereit

- Afelnétt segitse a gyermekbaratsagok kialakulasat, formalja ugy, hogy a k6z6sség mas
tagjaihoz is kapcsolddjanak

- A felnétt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult 6sszetitkozések feldolgozésa soran.
A konfliktust feloldo beszélgetéseket kello figyelemmel, kivarassal hallgassa meg, hogy
véleményt tudjon mondani a torténtekrol, ugy hogy a gyermek felelOsségérzete
erésodjon

- A felnétt batoritson minden gyermeket, hogy a belsé elégedettsége, pozitiv énképe
kialakulhasson. A batortalan gyermekek nevelésekor oriiljon a kisebb elére 1épéseknek,
fejléodésnek

- Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitdsan keresztiil. A negativ
viselkedési modot szandékosan melldzni sziikséges

- A felnétt — gyermek kommunikacidjaban vilagos egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag és az elvaras megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését
szolgalja a beszéld partner megbecsiilése, megértése, és a kompromisszumkeresés.
Mellézendd a megbantés, a hibaztatas, a kritizalas a gyakori biralgatas, a kioktatds, a
kiabalés, a panaszkodas, a prédikalas

- A gyermek viselkedéskulturajat fejlessze a felndttek példdja, batoritasa, tiirelme
bizalomeldlege és az a szemlélet, ami a sikert észre Vvetetni, €s a sikertelenséget segit
elviselni

- Tilalom helyett a felnéttek adjanak a gyermekeknek valasztéasi lehetdséget, hogy 6nalld
dontéseket hozhassanak és a valtozésra képessé valjanak. A felnétt jelezze dromével a
dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat

- A felnétt hasznalja a humort a szeretetkapcsolat kialakitasahoz

9. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantaloé szabalyok

e A gyermekek biztonsaga érdekében az 6voda bejarata kodos beléptetdvel van ellatva.
o Idegenek az ovodaban nem tartozkodhatnak, csak az ovodavezeto engedélyével.
- Az 6voda irant érdeklédd, leendd sziilok minden évben az dvodai jelentkezés
eldtt meglatogathatjak a tagovodakat.
- A munkatarsak hozzatartozoi alkalomszertien felkereshetik a dolgozot, de a
csoportszobaba, konyhaba nem mehetnek be.
- Ugynokok, arusok az 6vodaba nem tevékenykedhetnek. /A biztositast végzd
tizletkoto kivétel ez alol/
o A vezeto intézkedése a reklamjellegii anyagok elhelyezésérol.
A vezetd engedély megkérése utdn, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével,
milkodésével kapcsolatos, illetve azzal Osszefliggé reklamszovegek, anyagok
kertilhetnek ki az 6voda hirdet6établajara.
o Az dvoda épiiletének hasznositdasa egyeb célokra:
A fenntarté engedélye alapjan, mivel az alapitd okiratban szerepel, lehetdség van az
¢épiilet hasznositasara, kiadasara.
Az intézmény terliletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kotddd szervezet
nem miikodhet, tovabbd amig az dvoda ellatja a gyerekek feliigyeletét, ilyen jellegii
tevékenység nem folytathato.
Az intézményben megszervezett onkoltséges tanfolyamok, hitoktatas ideje alatt, a
tanfolyamvezetd, hitoktato felelds a gyerek biztonsagaért, valamint a kiadott helyiségek
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felszereléséért, berendezéséért. Ezek, csak az oOvoda nyitvatartasi ideje utan
szervezhetok.
e A dohanyzas szabalyai
Az 6voda egész teriiletén dohanyozni nem szabad, még az udvaron sem, 5 méter
tavolsagban. /Kérjiik, hogy a kapu el6tt a cigarettacsikkeket ne dobjak el. Koszonjiik!/
e Radiotelefon, telefon hasznalata
A vonalas telefont csak a legsziikségesebb esetben lehet hasznalni, s a telefonélds
koltségét ki kell fizetni.
Gyerekek kozott a radiotelefon hasznalata tilos!
o Anyagi felelosséeg kérdése
Az intézmény altal okozott karokat meg kell fizetni a sziilok részére, a gyermek altal
okozott szandékos kart a sziilének kell megfizetnie az intézménynek.

10. A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezeto felelos:

e Az 6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért.

e A gyermekijogok érvényesiilésének nevelési értekezleten torténd értékeléséért, a sziiloi
koz0Osség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok érvényesiilésének
megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a neveldtestiileti értekezleten eldterjesszék
és a fenntartohoz tovabbitsak.

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak cipdvédd hasznélataval vagy valtocipdben
tartozkodhat.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni
¢s azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények, illetve torta felhasznaldsdval ajanlott megszervezni a
szarmazast igazold blokk ellenében Az 6vodaban csokoladét, édességeket, tiditdket, szorpoket
az linnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A talzott cukorka és cukros iiditék
fogyasztasat keriilni ajanljuk.

Orvosi ellatas

Az iskola egészségligyi vizsgalatokat az ovodasok egészségiigyi ellatasat biztositdé évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védond.

A vizsgalatokon vald részvételt — a sziilok elézetes hozzajarulasat beszerezve — minden
gyermek szamara biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az dvodéba jaro gyerekek intézményen beliili egészségiligyi gondozasat a fenntarto altal kijelolt
orvos és védond latja el.

A védono sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat, vezeti az egészségligyi torzskonyveket,
tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.
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Egyéb rendelkezések

A konyhdkban ¢és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az 6voda dolgozoéi
tartozkodhatnak!

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagégiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalo
eljarasrend.

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-
, mozgasfejlodésének eredményét, - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti.

Rogziti tovabba a gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatarozasaban a csoportos
ovodapedagdgusait szilikség szerint a szakszolgéalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus,
pszicholdgus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részestiljon.

Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a
sziil6vel. Tanacsot adhat a sziilé szamara, a gyermek otthoni fejlesztéséhez.

A sziild az 6vodapedagdgusoktdl modszertani tanacsot kaphat ehhez, szakkonyvi segitséget
kérhet.

Az dvodapedagogus, indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.
A szakszolgdalati javaslat bemutatasatdl kezdddden a gyermek a déleldtti idOszakban a
javaslatban foglaltaknak megfelelo fejlesztésben részesiil.

Az 6voda szervezeti és miikodési szabalyzat, a pedagdgiai program valamint a hazirend azok
a dokumentumok, melyek az intézmény mukddését, jogi normait meghatarozzék. Minden
tagintézmény, tagdévoda vezetdi iroddjaban keriil elhelyezésre az intézményvezetd altal
hitelesitett masolati példany a fenti dokumentumokbol. A hazirendet a sziildk a beiratkozasnal
megkapjak. A fenti dokumentumokat a sziilék barmikor elkérhetik a tagdvoda vezetdktdl, s
ezekrdl szobeli tajékoztatast is kaphatnak.

A hazirend teriileti hatilya kiterjed Szentendre Varos Onkorminyzati fenntartasu
ovodaira.

A fenti hazirend feladata azoknak a jogoknak és kotelezettségeknek a meghatarozasa,
amelyek oOsszefiiggésben allnak az ovodaba felvett gyerekek és sziileik jogaival és
kotelességeivel.

A hazirend jogszabalyként fog funkcionalni a jovoben. A szabalyzatban foglaltak be nem
tartasa szamon kérheto.

A sziill6k és a gyerekek részére megfogalmazott hazirend ismerete és betartasa az 6voda
dolgozoira nézve is kotelezo.

A Hazirendet az intézményvezetd elGterjesztése utan a nevelGtestiilet 2022. szeptember 1.
napjan elfogadta.
Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesitd aldirasukkal tanusitjak.
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Ervényességi rendelkezések

A dokumentum nyilvanossaganak biztositasa:

A hatélyba Iépett Hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevel6testiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az o6vodaval, és
meghatarozott korben hasznéljak a helyiségeit. A Hazirend a Tagintézmények vezetdinél
megtalalhatoak, de az dvodai beiratkozasnal minden sziilé kézhez kapja.

A modositas lehetséges indokai: A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo
jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok képviseldik tjan javaslatot tesznek, s ezt a
neveldtestiilet elfogadja, ill. a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A Hazirend feliilvizsgalata 2023-ben torténik, amennyiben torvényi valtozasok nem l1épnek
¢letbe a fent emlitett idopontig.

Hajnal Szilvia
Intézményvezetd
Ph.
Szentendre, 2022.szeptember 1.
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SZENTENDRE VAROSI OVODAK
2000 Szentendre, Pannonia u. 5.
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Hazirendjének 1.szamu melléklete a jarvanvyiigyi készenlét idejére

vonatkozo6 eljarasrendrol az EMMI altal kiadott rendeletek alapjan

Az eljarasrend valtoztatasi jogat fenntartjuk az EMMI altal kiadott jarvanyhelyzetre

vonatkozo aktualis intézkedési tervek rendeletei alapjan

Az épiiletbe 1épéskor hasznaljak a kihelyezett fert6tlenitd szereket.

Gyermekeiket kézmosas utan engedjék be a csoportokba.

A sziil6k/csaladtagok az évoda teriiletére/udvar, épiilet/ csak maszkkal 1éphetnek be.
Kérjiik, hogy a gyermekeket csak 1 csaladtag kisérje be az dvoda épiiletébe, illetve
vigye haza.

A gyermekek hosszu tavollét utani visszaszoktatasa €s az 1j gyermekek ovodai életbe
valo befogadasanak zokkenOmentes megvalositasa érdekében az elsé 2 hétben
bejohetnek a sziilék, de ezt kovetben a jarvanyhelyzet figyelembe vételével ujabb
intézkedéseket hozunk.

Amennyiben sziikséges a gyermekek atvétele és hazaaddsa az ajtdban fog torténni a
dolgozok kézremiikddésével.

Az ovodakat egészséges, tlineteket nem mutato gyermek latogathatja.

Kérjiik, hogy abban az esetben, ha a gyermek bagyadt, elesett, lazas, kohog, torka, fiile, hasa

faj, hasmenése, hanyingere van, hany, borkiiitése van, otthoni dpolast igényel, k6zdsségbe ne

menjen.

Kérjiik, hogy sziikség esetén a sziilok a gyermekorvossal konzultaljanak az észlelt tiinetekrdl!

A betegség diagndzisat mindig az orvos allitja fel.

Az enyhe , magatol gydgyulo fertdézések esetén / enyhe megfazas, kizarolagos orrfolyas, enyhe

kohogés/ ha a gyermek altalanos éllapota jo, és az orvos ugy itéli meg, nem sziikséges feltétlen

személyes vizsgalat, valdsziniileg telefonon is tud tanacsot adni.

Ha gyermekiik allapota néhany napon beliil nem javul, vagy az el6z6ekben leirtaknél stilyosabb
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tiinetek jelentkeznek, kérjiik ismételten konzultaljanak gyermekorvosukkal! Az intézményekbe

val6 visszatéréshez a gyermeknél 3 tiinetmentes napnak mindenképp el kell telnie.

A Hézirend megbetegedésekre vonatkozo szabalyainak betartasaban fegyelmezettséget kérek.

Amennyiben az évodaban tartozkodas ideje alatt észleliink betegségre utalo tiineteket a
gyermekeknél, abban az esetben az elkiilonités €s a sziilo értesitése a Hazirend és az
aktualis jarvanyligyi szabalyok eljarasi rendje alapjan torténik.

A sziilo koteles értesiteni az 6vodat, ha a gyermeknél koronavirus gyant vagy igazolt
fertdzés van.

Munkatarsi megbetegedés esetén az intézményvezeté az EMMI és a Megyei
Kormanyhivatal Népegészségiigyi feladatkorben eljaro hivatal altal kiadott eljarasrend
alapjan intézkedik. Ugyanez az eljaras torténik fert6zott gyermek esetében is.

Az 6vodakban nem minden esetben tudjuk tartani a 1,5 méteres véddtavolsagot, de
minden higiéniai szabaly betartasara fokozottan tigyeliink.

A reggeli és délutani gylilekezéseket, dsszevonasokat kisebb 1étszdmok betartasaval
szervezzik.

A kiilonboz6 tevekenységi formakat az iddjarasnak megfelelden szabadtéren tartjuk.
Sziildi értekezleteket, fogadoorakat az éppen aktualis jarvanyligyi szabalyok betartdsa
mellett szerveziink, a fontos informacidk a tagdévodak honlapjan, és a bejaratoknal
elérhetdk.

Kiemelt figyelmet forditunk a személyes higiénia szabalyok betartisara, a gyermekek
¢letkoruknak megfeleld tajékoztatast kapnak errdl/ kohogesi etikett, papirzsebkendd

hasznalat/

Az egyes tevékenységeket megeldzden és azt kovetden szappanos kézmosassal biztositjuk az

egyéni, személyes tisztasagot. Az oOvodai kéztorlOket naponta cseréljiik, vagy papirtorlét

biztositunk.

Az 6voda helyiségeiben a feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében fokozott
fertStlenitd takaritas torténik. Sziikség esetén a kiiltéri jatszoeszkozok is fertdtlenitd
feliilet tisztitdst kapnak. A fert6tlenités oly mddon torténik, hogy az a gyermekek
egészségét nem veszélyezteti. A takaritdst végzO dolgozok részére véddeszkozt
biztositunk.

Zart térben a korokozok koncentracidja végett rendszeres, fokozott intenzitast

természetes szellOztetés torténik.
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Az étkezések lebonyolitasa is fokozottabb biztonsagi higiéniai eljaras mellett torténik.
Annak a gyermeknek a hidnyzasat, aki a virusfert6zés miatt veszélyeztetett csoportba
tartozik a tartos betegsége végett, és arrdl orvosi igazolasa van, melyet bemutat, annak
esetleges hianyzasat igazoltnak tekintjiik.

Ha a gyermek hatosagi karanténba keriil, az 6 hianyzasa is igazolt.

Az egyéb hianyzasokra a Hazirendben foglalt szabalyok érvényesek./
20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet/

A pandémia helyzetre vald tekintettel a sziilonek lehetdsége van a gyermek 6vodai
ellatasat sziineteltetni, amennyiben a csalddban kronikus betegségben szenvedd egyén
van. Ebben az esetben az Intézményvezetd engedélyét kell kérni, aki 1 hoénap

id6tartamra adhat tdvolmaradasi lehetdséget.

A melléklet az aktualis jogszabalyok modositdsaig érvényes.
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Hazirendjének 2. szami melléklete a diabéteszes gyermekek 6vodai
ellatasahoz tartozo eljarasi rendrol, 6vodara vonatkozo feladatokrol

Diabétesszel €16 gyermekek ellatasaval kapcsolatos rendelkezések,

feladataink/ kiilonleges ellatast, gondozast igényld gyermekek/

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétol
hatalyos moddositasa értelmében gondoskodnunk kell az 1-es tipust diabétesszel élo
gyermekek és csaladjaik életkoriilményeinek tovabbi javitasarol szolo 1144/2021.

(II1. 29.) Korm. hatarozat alapjan az intézményen beliili napkdzbeni alapvetd specialis

ellatasarol.
,02.8 (1a) ,, A nevelési-oktatasi intézmény, ..... vezetdje a 14 évnél fiatalabb 1-es
tipusu diabétesszel €16 gyermek, ...... részére abban az id6tartamban, amikor az 6voda,

............. yeuer..... felligyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel ¢16
gyermek.....sziil6jének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatasa

alapjan az (1b)—(1e) bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja.” Melyek:

- avércukorszint sziikség szerinti mérése
- sziikség esetén, orvosi eloiras alapjan — a sziilovel, torvényes képviselovel
tortént egyeztetést kovetoen, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségii

inzulin beadasa

Az (1b) rendelkezés értelmében ,ezen feladatok ellatasat a jogszabalyban meghatarozott
intézményi kor az iskolaorvos és védond, vagy a megfeleldo szakmai tovabbképzést/diab-
mentor/ elvégzo, pedagégus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezé, neveld-
oktat6 munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy révén biztosithatja,

aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja.
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Az (1d) bekezdés értelmében a diabétesszel é16 gyermek sziil6jének vagy torvényes
képviseldjének, a specialis ellatashoz kérelmet kell benyujtania az intézményvezet6 felé,
az Eiitv. 15. § (5)-re hivatkozva, vagyis ,,Az invaziv beavatkozasokhoz és a 197. § szerinti
onkéntes gyogykezelésbe vételhez a beteg irasbeli vagy - amennyiben erre nem képes - két
tanil egyiittes jelenlétében, szoban vagy mas moddon megtett nyilatkozata szilikséges
bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.” Ezt kdvetden alakitjuk ki a specidlis

ellatasi /esetleges rosszullét esetén/ eljarasrendet./ Koznevt.62§ (1e)/

A diabéteszes gyvermekek ovodai ellatasara vonatkozo eljarasi rend

Intézményiinkben az érintett tagdvodaban a megfelelé szakmai tovabbképzést/diab-mentor/
elvégzo, pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezé, neveld-oktato
munkat kozvetleniil segité6 munkakorben foglalkoztatott személy , aki a specialis ellatasban

valo részvételt vallalja, latja el az 1-es tipust diabéteszes gyermeket.

A gyermek sziilojének vagy torvényes képviseléjének, a specialis ellatashoz kérelmet kell
benyujtania az intézményvezeto felé, az Eiitv. 15. § (5)-re hivatkozva, vagyis ,,Az invaziv
beavatkozasokhoz és a 197. § szerinti 6nkéntes gyogykezelésbe vételhez a beteg irasbeli vagy
- amennyiben erre nem képes - két tanu egylittes jelenlétében, szoban vagy mas mdédon megtett
nyilatkozata sziikséges bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.”

Fontosnak tartjuk, az 1-es tipusi diabéteszes gyermekek ellatasaban a folyamatos
egylttmiikodést a sziilokkel, a gyermek orvosdval, és a dietetikussal, ezért toreksziink a
sziikséges kommunikacios csatornak kialakitasara, telefonszdm, elektronikus levélcim
kolcsonds megadasaval, valamint az érintett gyermek legbiztonsagosabb ellatasa érdekében
bekérjiik/rendelkezés szerint/ az orvosi és diabetologiai utasitasokat.

Az 1-es tipust diabétesz esetén a gyermek kezel@orvosa altal meghatarozott inzulinterapiara
van sziikség. A gyermekkori cukorbetegség kezelésének harom pillére:

1. inzulinterapia
2. étrendi kezelés
3. helyes életmod
A kezelés modjat mindig diabetologus szakorvos allapitja meg, ami fiigg a diabétesz
tipusatol, és a gyermek vércukorszintjétdl is.

Rendszeres vércukor ellendrzés: Az 1l-es tipusu diabéteszes gyermekek kezelésében

crer
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Inzulinterapia: 1-es tipusi cukorbetegség esetén elengedhetetlen, mert ebben az esetben a

paciens hasnyalmirigye nem termel inzulint, igy azt kiilsd forrasbol kell bevinni az erre
kialakitott inzulinadagolé pen segitségével, vagy inzulinpumpaval a kezel6orvos altal
eloirtak szerinti gyakorisaggal és mennyiségben, a sziilovel egyeztetve. Az injekciot
altalaban a hasi zsirszovetbe érdemes adni. A sziilé gondoskodik arrdél, hogy mindig legyen
megfeleld0 mennyiségi inzulin az Jvodai igénybevétel idotartamara a gyermek
csomagjaban.

Diéta: l-es tipusu cukorbetegség kezelésének szervez része a diéta, azaz a taplalkozasi
szokdsok megvaltoztatdsa, a nativ cukormentes étrend, illetve szdmolnia kell az inzulinadaghoz
kimért napi szénhidrat mennyiségét. Specialis étkezést biztositunk a gyermek szamara, ami
lehet sziil6 altal kimért és behozott étel, vagy rendelt specialis étel.

Helyes étrend: Keriilni kell a hozzdadott cukrot tartalmazo ételeket, torekedni kell a napjaban
tobbszori zoldség és gyiiméles fogyasztasara, a teljes kiorlésti gabondk fogyasztasa a fehér
lisztbdl kesziiltekkel szemben, valamint az elegendd folyadék elfogyasztasa .

Ha a diabéteszes gyermek rosszul érzi magat , az 6t ellatdé 6vodai dolgozé vércukor szintet
mér , hogy lassa a rosszullét a cukorszint valtozasaval van-e Gsszefiiggésben. Ha igen, azaz a
vércukor til alacsony (4mmol/l alatti) vagy tal magas (14 mmol/l feletti) szintje vezetett a
rosszulléthez, az alabbiak szerint jar el.

l. Ha leesik a vércukor — hipoglikémia (4 mmol/l alatti)

Tiinetek: sdpadtsag, remegés, izzadas, €hségérzet, gyengeség, faradtsag, koncentralo képesség

csokkenés, hangulatvaltozas, fejfajas, zavart viselkedés

I/1. 0,3 gramm/testsuly kg gyorsan felszivodé szénhidrat adasa

(1 dl tej, fél dl gyiimoleslé, vagy 1-2 sz6lécukor tabletta + sziikség esetén 10-15 g lassan

felszivodo szénhidrat, azaz 1-2 db keksz).

Ennek legegyszeriibb,,leggyorsabb megoldasa érdekében a sziilotél keériink egy konnyen

hozzaférheto helyen tarolt ,,siirgdsségi csomag - hipos csomagot, mely tartalmazza a sziilo

altal osszeallitott, a diabéteszes gyermek szamara bevalt, a hipoglikémia elharitasara szolgalo
termékeket.

I/1.2 Ha sulyos, eszméletvesztéssel jaré hipoglikémia 1ép fel, be kell adni a sziilé altal
behozott, gyermek nevével ellatott injekciot, izomba: 25 kg alatt fél adagot, azaz 0,5
mg-ot, 25 kg felett teljes adagot,azaz 1 mg-ot.

I/1.3  Amint a gyerek magahoz tér, el6szor gyorsan, majd lassan felszivodo szénhidratot kell

adni neki.
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1/2. A hipoglikémia ellatasat kovetden a vércukor szintet 15 perc milva ellendrizni kell
(vissza kell mérni vagy szenzoron ellendrizni),

I/3.  Elégtelen vércukor emelkedés esetén a szénhidrat bevitelt ismételni kell.

- Stlyos hipoglikémia esetén is a sziilo altal behozott, gyermek nevével ellatott

injekcio/gyogyszer adhato

- A gyermeket egyediil hagyni nem szabad!

- A mentoszolgalatot minden eszméletvesztéssel jaro hipoglikémia esetén értesitjitk

Eszméletlen beteget megitatni vagy megetetni tilos!

1. Ha magas vércukrot jelez a szenzor (14 mmol/l feletti )

Tiinetek: sok folyadék ivasa, gyakori vizelés, faradtsag, bagyadtsag

[1/1. A szenzorral mért értéket vércukorméréssel kell megerdsiteni.

[1/2. Gondoskodni kell a b6 folyadékbevitelrdl

11/3.  Konzultalas a gyerek sziileivel ,az esetleges plusz inzulin (korrekcid) adasarol.

[1/4.  Inzulinpumpas gyereknél a korrekciéra nem reagaléo magas vércukor kaniilhibara
utal. Ilyenkor gyors kaniilcserére van sziikség. Ha ez nem kivitelezhetd, pennel kell 1-

2 egység inzulint beadni, sziilvel egyeztetve.

I11.  Ha a diabéteszes gyermek hany — a hanyas diabéteszben veszélyes,

[11/1. A sziil6k azonnali értesitése!!

[11/2. A masodik hanyas utan a gyereket korhazba kell vinni. Ha a sziilok nem elérhetdk, a
gyermeket mentdvel vitetjiikk a kérhazba

IV. Ha a diabéteszes gyermek belazasodik

IV/1 A sziiloket értesitjiik, és a leghamarabb haza vitetjiik a gyermeket, a lazat azonban addig

is csillapitjuk, a sziilével eldre egyeztetett modon.

V. Diabéteszes gyermek mozgasfejlesztés elott:

V/1. Ha a vércukor 6-12 mmol/l kozott, a gyermek bekapcsolddhat a mozgasfejlesztd

tevékenységbe

V/2. ha a vércukor < 5 mmol/l, 10-20 g szénhidratot kell fogyasztania, s addig nem
kapcsolddhat be a tevékenységbe , amig a vércukor emelkedni kezd, ill. 5 mmol/1 feletti
nem lesz

V/3.  haa vércukor > 14 mmol/l, nem kapcsolodhat be a mozgasfejlesztd tevékenységbe
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SZENTENDRE VAROSI OVODAK
2000 Szentendre, Pannonia u. 5.
Tel., fax: 06-26/816 637
e-mail: ovodakozpont.szentendre@gmail.com

Hazirendjének 3. szamu melléklete a gyermekek anafilaxias sokk
azonnali megel6zése EPIPEN Junior injekcid beadasanak
eljarasi rendjérol, ovodara vonatkozo feladatokrol

Az elmult idészakban sajnalatos modon egyre szaporodnak a gyermekeket érinté — olykor
halalos kimenetelli — allergias reakciok.

Az allergia okozta anafilaxids sokk azonnali megel6zése életmentd.

Ezért intézményiinkben fenntartonk, Szentendre Varos Onkormanyzata kezdeményezésére
Szentendre Varos Egészségiigyi Intézményei (SZEI) munkatérsai kozremikodeésével EPIPEN
¢letmentd injekcio hasznalatanak oktatasa valdsult meg.

Dublinszki-Boda Péter intézményvezetd szervezte meg munkatarsaink oktatasat és Dr.Hernadi
Marton gyermekorvossal, valamint Dr Gaal Andrea allergologus, -fiil-orr-gégész
féorvosasszony eldadasaval EPIPEN életmentd injekcio oktatas valdsult meg.

Az EpiPen Junior rovarcsipések vagy rovarmardsok, ételek, gyogyszerek vagy egyéb
allergének altal kivaltott stlyos allergids reakciok (anafilaxia) valamint fizikai terhelés
hatéasara fellépd vagy ismeretlen eredetll anafilaxia siirgdsségi kezelésére alkalmazhato.

Az EpiPen Junior autoinjektor azonnali alkalmazésra szolgal olyan betegek szamara, akiknél
igazoltan magasabb az anafilaxia fellépésének a kockézata, ide értve azokat a betegeket is,
akiknek korabban mar volt anafilaxias reakciojuk.

Az anafilaxias reakcié tiinetei a kovetkezok lehetnek: borviszketés, kidudorodo Kiiités
(mint példaul a csalankiiités), kipirulas; az ajkak, a torok, a nyelv, a kezek és a labak
duzzadasa; zihalas; rekedtség; hanyinger; hanyas; hasi gorcsok, és néhany esetben
eszmeéletvesztés.

Hivja a 112-es segélyhivo szamot, kérjen mentot, és jelezze, hogy anafilaxias roham
gyanuja miatt telefonal, mondja el milyen tiineteket észlelt, és tajékoztassa a kezel6t,
hogy az EPIPEN Junior rendelkezésre all. Kovesse a kezeld altal adott utasitasokat!

Az autoinjektorban (a tollban) levé hatéanyag az adrenalin, amely egy adrenerg gyogyszer.

Kozvetleniil a kardiovaszkularis (sziv és keringési) rendszerre, valamint a 1€gzési rendszerre
(tido) fejti ki a hatdsat, kivédi az anafilaxia esetlegesen halalos kimenetelii hatdsait, mivel
gyorsan Osszehiizza az ereket, a tiid6 izmainak ellazitasaval javitja a 1égzést, csokkenti a
duzzadast és serkenti a szivverést.

Adagolas

A készitmény ajanlott adagja gyermekeknek (15-30 kg kozotti testtomeg) allergids
vészhelyzetekben 150 mikrogramm adrenalin intramuszkularisan beadva.
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Ha akut allergias reakcio jeleit észleli, azonnal alkalmazza az EpiPen Junior-t.

Minden egyes EpiPen Junior autoinjektor egyszeri adagként 0,3 ml oldatot juttat be, ami
0,15 mg (150 mikrogramm) adrenalinnak felel meg. Alkalmazas utan egy kis mennyiségii
oldat marad az autoinjektorban, de ezt mar nem lehet felhasznalni.

Néha egyetlen adrenalin adag nem elegendd egy stlyos allergids reakcio hatdsainak teljes
visszaforditasara, ezért orvosa egynél tobb EpiPen Junior-t is felirhat . Amennyiben tiinetek
az els6 injekcid beadasat kovetd 5-15 percen beliil nem javulnak, vagy romlik az allapota, egy
masodik EpiPen Junior injekciot is alkalmaznia kell. Ezért tanacsos, hogy mindig tartson
maganal tobb mint egy EpiPen Junior-t.

A beadas médja

Az EpiPen Junior-t Ggy tervezték, hogy egészségiigyi képzettséggel nem rendelkez6 személy
is konnyen hasznalni tudja. Az EpiPen Junior-t nyomja hatrozottan a comb Kkiilsé részébe
kortlbeliil 10 cm tavolsagbol. Nincs arra sziikség, hogy pontosan helyezzék el a comb kiilsé
részén. Amikor hatarozottan odanyomja a combjahoz az EpiPen Junior-t, egy rugé altal
aktivalt dugattyu 1ép miitkddésbe, amely a rejtett tiit a combizomba dofi, és bejuttatja az
adrenalin adagot. Ha ruha van Onén, akkor az EpiPen Junior-ral a ruhan keresztiil is lehet
injekcidzni.

Az EpiPen Junior-t KIZAROLAG a comb kiilsé részébe szabad injekciozni. Az Epipen
Junior farizomba nem adhato!

/ | \

Az autoinjektort mindig kozépen fogja meg, sohasem a végein. A helyes beadashoz nézze
meg az abrakat, és kdvesse az alabbi lépéseket:

- Soha ne tegye az ujjat, vagy a kezét a narancsszinii hegyre. Soha ne szoritsa és ne nyomja a
narancsszinli véget az ujjaval vagy a kezével.

- A tli a narancsszinii végen jon ki.

- Amig nem all készen az alkalmazasra, NE tavolitsa el a kék védosapkat.

1\ 37' 1. Az EpiPen Junior-t fogja a dominans kezébe (amelyikkel
o ir), ugy, hogy hiivelykujja a kék sapkéhoz legyen kozelebb,
~% ¢s markolja meg az eszkdzt (a narancsszinii heggyel
lefelé).

2. Tavolitsa el a kék véddsapkat, tigy, hogy azt a masik
kezével egyenesen felfelé huzza.

3. Tartsa az EpiPen Junior-t a comb kiils6 részétdl koriilbeliil
10 cm tavolsagra. A narancsszinii hegynek a comb kiils6
=, része felé kell mutatnia.
- 4. Nyomja az EpiPen Junior-t derékszégben (90°),
: hatarozottan a comb kiilsé részéhez. (Figyeljen a
‘ kattanasra.)

5. 3 masodpercig tartsa szorosan ott. Az injekci6 tartalma
ezalatt teljesen bejut és az autoinjektor ellendrzd ablaka
elsotétiil.
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1- 6. Az EpiPen Junior-t el kell tavolitani (a narancsszinti vége
visszahizddik az injekcids tiire), majd vissza kell vinni a
S az Ovoda Kozponttal egyeztetett idépontban a SZEI-be,

hogy biztonsagosan megsemmisitsék, és potolhassak.

Finoman masszirozza az injekci6 beadasi helyét
10 masodpercig..

Az EpiPen Junior autoinjektorban lehet egy kis 1égbuborék. Ez nem befolyasolja a készitmény
hatasossagat.

Bar a felhasznalas utan a folyadék legnagyobb része (koriilbeliil 90%-a) az EpiPen Junior-ban
marad, azt nem lehet Gjra felhasznalni. Amennyiben az autoinjektor narancsszinii vége
visszahtizodott a tiire és az ellendrzd ablaka elsotétiilt, On megfeleld adagot kapott.
Felhasznalas utdn az EpiPen Junior-t tegye vissza a hordoz¢ tartalyba és vigye magéval,
amikor legkozelebb felkeresi kezelGorvosat, a korhazat vagy a gydgyszertarat.

Mivel az EpiPen Junior-t kizarolag siirgdsségi kezelésre tervezték, az EpiPen Junior
alkalmazasa utan azonnal orvosi ellatasra van sziikség. Korhazba kell mennie, ahol
megfigyelik, vagy tovabbi kezelésben részesitik. Erre azért van sziikség, mert a tiinetek kis
1d6 elteltével ujra jelentkezhetnek.

A beteg a mento kiérkezéséig felemelt labakkal fekiidjon hanyatt, ha ez nem okoz 1égzési
nehézséget, ha igen, akKor iiljon fel. Feltétleniil a beteg mellett kell maradni, amig a
ment6 megérkezik, arra az esetre, ha ujbol rosszul lenne.

Az eszméletlen betegeket stabil oldalfekvo helyzetbe kell helyezni.

A sziilok értesitése a gyermek allapotarol.

A SZEI az EPIPEN Junior oldatos injekcid (a tovabbiakban: injekcid) beszerzését és azoknak
atadasat az Intézmény szadmara folyamatosan gondoskodva arrdl, hogy azok esetleges
felhasznalasukat kdvetden 48 oran beliil, vagy lejaratukat megeldzden potlasra kertiljenek,
Fontos, hogy az elhasznalt injekciot nem szabad eldobni, azt a SZEI-nek kell visszajuttatni,
az Ovoda Kozpont utasitésa szerint.

A SZEI gondoskodik a felhasznalt, vagy lejart injekciok megsemmisitésérdl a veszélyes
hulladékok kezelésére és megsemmisitésére vonatkoz6 eldirasok szerint,

-szobeli eldadasok, irdsbeli tajékoztatas és gyakorlati bemutatok utjan felkésziti az Intézmények
mindenkori kijeldlt munkatérsait az injekcid beadasanak sziikségességét el6idézo tiinetekrol,
valamint az injekcid beaddsanak modjarol, technikajarol,

Szentendre Varosi Ovodak Ovoda Kézpontja
-mindenkori munkatarsait kijeloli és biztositja részvételiiket a SZEI felkészito tevékenysége
soran,

-biztositja az injekciok biztonsagos, zart helyen, a készitmény Haszndlati utmutatojaban
feltiintetett modon valo tarolasat és kezelését,

-a SZEI-t haladéktalan értesiti az injekcio felhasznalasat kovetden, vagy azok lejarta elétt
60 nappal, tovabba a felhasznalt, vagy lejart injekciokat a SZEI részére visszaszolgaltatja.
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9. Legitimacios zaradék

A Hézirendet készitette: Az intézmény vezetdje

Szentendre, 2022. szeptember 1.

Az 6voda Hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabdlyban biztositott
altalanos véleményezési jogaval élve a dokumentumrdl a nevel6testiileti elfogadas elott a
jogszabalyban biztositott hataridé betartdsdval véleményt alkotott. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Az 6voda kozalkalmazotti tanacsa:

Szentendre, 2022. szeptember 1.
alairas

A sziiléi képviselet, a Szentendre Varosi Ovodak Hézirendjének elfogadasihoz a magasabb
jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez (a gyermekeket és a sziil6ket érintd
kérdésekben) a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hataridé
biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Az 6vodaban mukodo Sziuloi Szervezet

Szentendre, 2022. szeptember 1. e —————————————
alairas
Sziil61 Szervezet elndke

A magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez az egyetértési jogat
korlatozas nélkiil a jogszabalyban meghatarozott hataridé biztositasaval gyakorolta és megadta
a telepiilési onkormanyzat.

datum alairas

Ph

Hajnal Szilvia
intézményvezeto




Szentendre, 2022. szeptember 1.

ALATTAS L
Hold utcai Tagoévoda
Al . e
Szivarvany Tagovoda
AlATTAS . L
Piispokmajor Itp-1 Tagévoda
AlATTAS .
Vasvari Pal uti Tagovoda
AlATTAS . L
Bimbo utcai Tagévoda
AlATTAS . ..
Izbégi Tagdvoda
alairas:

Egres uti Tagbvoda




